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INSTITUTO DE ENSEÑANZA SECUNDARIA – I E S S 
 
Asignatura :             Sistemas Administrativos III 
Orientación :            Economía y Gestión de las organizaciones 
Especialización :      Gestión administrativa 
Curso :                     Sexto año 
Número de horas :   Cuatro semanales 
Profesora:                Cra  Viviana Daniela Maldonado 
Año lectivo:              2007 
   
 
                             PROGRAMA 
 
 
Contenidos conceptuales 
 
Unidad nº1: La administración financiera 
La administración financiera: concepto y objetivos- Los mercados financieros.-EL valor del 
dinero a través del tiempo. Costo del dinero: La tasa de interés, elementos que la 
componen  : interés natural. Riesgo, liquidez  -  Activos reales y financieros-  Capital de 
trabajo 
 
Unidad nº 2 : La  Cuenta corriente bancaria 
Servicios que ofrecen las entidades bancarias, cuentas bancarias, clasificación de los 
depósitos.- La  Cuenta corriente.  –Clearing- Disponibilidad de fondos a través de la 
cuenta bancaria-Impuestos que la afectan -Operaciones de crédito con los bancos-
Adelanto en cuenta corriente- Descuento de documentos-Cancelación de los créditos: 
amortizaciones , métodos 
 
Unidad nº 3 :  El presupuesto 
El presupuesto: ventajas y limitaciones, condiciones indispensables de una política 
presupuestaria.- clases de presupuestos: Presupuesto..tradicional, ABC, Presup..Base 
cero.- Presupuesto tradicional :  presupuesto anual :económico y financiero.- Otros 
presupuestos e informes utilizados para el control. 
 
Unidad nº 4 :  Proyecto de inversión 
Inversión : concepto y objetivo de un proyecto de inversión. Medición del rendimiento de 
las inversiones – Valor presente neto – Tasa interna de retorno.- Presupuesto de las 
inversiones, Presupuesto de gastos e ingresos : flujos de fondos, costos y gastos fijos y 
variables – fuentes de financiamiento – Palanca financiera. 
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Bibliografia: 
 
- Notas y apuntes brindados por el docente. 
- Administración financiera y bancaria, Sainte Claire Editora SRL, de Apolinar García,1998 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


